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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Enla localidad de Kinchil, Yucatin, siendo las horas con 10 horas del dia 15 de Agosto del afio dos mil veintidés,
encontréndase reunidos en las oficinas del Palacio Municipal ubicado en la calle 21 sin némero por 20, los C.C.
CARLOS VALENTIN PECH DZIB, Presidente Municipal; NOEMI AGUAYO TUZ, Sindico Municipal; LUIS FERNANDO
PUC CANUL Tesorero Municipal, ante a Fe del C. LUIS ADRIAN ROSADO QUINTAL, Secretario Municpal, para

hacer constat
5eda o os trbajon de i bles del H.
de 1-2024,
2 6HC am.os VALENTIN pEch e Presidente Municipal y NOEMI AGUAYO TUZ Sindico Municipal,

miembros de la Comisidn Permanente de Patrimonio y Haclends, LUIS FERNANDO PUC CANUL Director
de Tesoreria y Finanzas, sostuvieron una plitica previa con el personal que participard en los trabajos de
revisidn fisica y actualizacién del inventario, explicando el procedimiento a seguir conforme se les ha

Asi mismo las actividades se realizan conforme se solictd previamente, el inventario deberd ser
documentado de manera correcta, 3gil y formal, por ko que fos resultados deberdn estar sustentados en:
A. Inmuebles. Listado de los inmuebles que se estin inventariando y en su caso Inmuebles identificados
que no estén listados, inmuebles no loealizados, inmuebles sobrantes e inmuebles con caracteristicas
diferentes la cédula catastral, fichas de ldemm:arvbn el que contengan os datos generles ¥
especificos cada uno de los inmuebles,
<campo, oficios de ¥
levario a cabo, del proceso de e Inventarios y el
seguimiento de su cumplimientay en s caso de que e reagenden rabajos, ndcaras problemiticas
presentadas para el cambio e fechas y las propuestas a solventar en su caso, fotografias de los
inmuebles, documentos. catastrales, levantamiento de actas circunstancladas de los avances,
situsciones y resultados identificados, sico con los
¥ con s daos caasrles y toda aauel documentacén aue forme parte de los expedientes de

Blenes mucbles Listado de bienes muebles por Unidad Administrativa por fos que se levantard
inventario y en su caso, blenes muebles [dentificados que no estén en los listados. Calendarizacién y
programa por unidades administrativas del levantamiento de bienes muebles, procedimiento de
levantamiento fisico de blenes muebles que indiquen las acciones a realizar, visar cmo son
Verificados fos blenes, que contengan los datos generales y especificos de cada uno de ellos,
resguardos firmados y numerados y con las caracteristicas especificas de cada bien mueble,
observaciones detectadas, oficils) de inicio y finalizacion del levantamiento con el personal
responsable, seguimiento del cumplimiento de los levantamientos y en caso de que se reagenden,
Indicar 12 problemdtics presentadas para el cambio de fechas y las propuestas a solventar en su

fias de los bi , copia de las facturas v garantias de los
bianes. Actas circunstanciadas de los avances y resultados, levantamiento de actas administrativas
caso de vehiculos, Incluir documentacién de identificacion del

factura, etc, contabl

ariados, dictmenes de baja en su casoy toda aquella documentacion que forme

por bienes no localizedos, en el

con los bienes invents
parte de los expedientes.
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Se solicitard al pe

rsonal de la direcci
e e I direccidn de Tesoreria y Fnanzas encargado de levar 3 cabo los trabajos de

En el caso de o5 bienes mu
enes m Perisget wlmuta un listado de los muebles que se encuentren en mal estado

De igual manera se in
priartiony ,u:n ':"":u que posteriormente se solicitar a la direccién de Tesoreria y Finanzas el
135 que se llevard a cabo los trabajos de inventatio de bienes inmuebles,

No habiendo otro asunto que hacar cons
mismo dia de su inicio, fimando de
intervinleron. —

Sta, se e la presente acta, sendo la 10 horas 45 minutos del
¢ conformidad al margen y en I iitima foja al calce as que en ell
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